INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio Cul: 1689891820101 7
Nimero de contrato: 029-28-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 129406-7 ,
Ndmero de Factura: 3073393928/ Serie: B756230A d
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 107,709.68 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios para Recursos Humanes de Ia Direccion
General del Deporte y Ia Recreacion, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de los Servicios que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de Contrato Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el archivo de documentos de los diferentes expedientes del personal activo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

2. Brinde asesoria en la creacidn de la base digital de expedientes del personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion
renglones 029, 031y 011,

3. Brindé asesoria para la correcta bisqueda de los expedientes del personal activo e inactivo de la Direccion General del Deporte vla
Recreacion.

4. Asesoré en la correcta actualizacion de expedientes del personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

5. Asesoré y realicé el escaner de expedientes de personal inactivo de afios 2020-2023 para enviar a Archivo General

6. Asesoréy realicé la clasificacion de documentos del personal renglén 029, realizé escaner de expediente de personal activo e inactivo.
7. Asesoréy participé en las diferentes actividades que se realizaron en la Delegacidn de Recursos Humanos.

Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio Licda. Martha Lizeth Alvarizaes Ngjera

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio CuUl: 1689891820101
Ndmero de contrato: 029-28-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 129406-7

Ndmero de Factura: 3073393928 Serie: B756230A

Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe:  02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 0Q.107,709.68 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" s compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos H de la Direccion General del Deport
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos ,

prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contr
Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Asesoré y realicé los lineamientos para el archivo de los expedientes del personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones.

2. Asesoré y realicé las revisiones correspondientes a los expedientes conformados en orden alfabético.

3 Asesore y realicé la actualizacién de los archivos de expedientes activos de los diferentes renglones 031, 029 y O21.

4. Asesoré y realicé informes del estado de los expedientes del personal de nuevo ingreso.

5. Asesoré y participé en las reuniones convocadas por la Sub-delegada de Admisién.

6. Asesoré en los procesos de integracién de los expedientes del personal que estd activo en la Direccién General del Deporte y la Recreacién

7. Asesoré y realicé la actualizacién de expedientes de renglones 021, 029, 031.

8. Participé en las reuniones programadas por Conader en la Comisién de Psicoloaia como representante del Micude

9. Asesoré y realicé el escaneo de expedientes de personal inactivo de los diferentes renglones y se enviaron a archivo general.

10. Asesoré y se realizé la revisién, el listado y resguardo de expedientes del personal inactivo renglon 029.

1. Asesoré y cubri los turnos correspondientes en recepcién de documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

12. Asesoré y realicé la revisién y escaneé de expedientes de afios anteriores al 2020 enviados a Archivo General.

13. Asesoré y realicé escaneo expedientes 021, 031 y 029 Inactivos de afios 2020-2023

15. Asesoré y realice, ordené y archivé diferente documentacién en expedientes activos de los renglones 031, 029 y 021.

16. Asesoré, conformé y clasifiqué en orden alfabético los diferentes documentos en los expedientes del personal renglén 029 Activos, para su archivo correspondiente
17. Asesoré e imparti las capacitaciones virtuales programadas en el afio, dirigidas al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreaci6n.

Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio licda. Martha Lizethe Alvarizaes Néjera
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denise Lozano Dias

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Culturay Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio Cul: 1689891820101
Ndmero de contrato: 029-25-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista:  129406-7

Numero de Factura: 3073393928 / Serie: B756230A

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 ‘ Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 0.107,000.00 Plazo del Contrato: _02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde ,

presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Re¢reacién

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" e compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte

¥ la Recreacion" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas

(segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Archivé los documentos correspondientes a los expedientes del pensonal activo e inactivo, afios 2024 ¥ 2025 de los diferentes renglones

* Archivé expedientes de nuevo ingreso v se retiré los expedientes inactivos

* Clasifiqué por mes, nombre y fecha, documentos de afios anteriores al 2024, un aproximado de més de 2000 boletas de vacaciones, permisos temporales,
suspensiones y altas del Iggs, que se encontraban sin archivar, los cuales se realizé en los expedientes del personal, activos e inactivos.

* Se envié al Archivo General 400 expedientes inactivos de los diferentes renglones, debidamente identificados, escaneados para su debido resguardo

* Participé en las reuniones convocadas por la Sub delegada de Recursos Humanos

* Participé activamente en las sesiones semanales de la seccién de Archivo

* Se escaneo expedientes del renglén 029 todos inactivos para ser enviados a Archivo General

* Se archivé toda la documentacién correspondiente al renglon 029 , 031 021

* Preparé y entregué toda la documentacién requerida por el Congreso, todos los expedientes activos para su debido escaner, y el archivo correspondlente despues de
ser escaneados todos los documentos requeridos de cada expediente.

* Preparé y entregué todos los expedientes solicitados por Auditoria Interna para su debida revisién y el archivo de los mismos después de auditar cada uno de ellos
* Impartflas dos capacitaciones virtuales programadas para el personal active de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

* Participé activamente en la reuniones de Conader en la comisién de psicologia en representacién de Micude

* Participé en el XXX Congreso Panamericano y XJll Cngreso Centroameriano de Medicina del Deporte. Conader

* Realicé el escaner de los expedientes enviados a Archivo General para su deblido resguardo renglones 031, 021, 029

* Realicé el escaner de todos los expedientes de nuevo ingreso de los renglones 031, 021y 029

* Realicé, conformé y clasifiqué en orden alfabético los diferentes documentos en los expedientes del personal renglén 029 Activos, para su archivo correspondiente

Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio Licda. Martha Lizethe Alvarizaes Ndjera

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Segunda)
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